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Einfach bewerben, sende deinen Lebenslauf an:

bewerbung@about-work.de

SACHBEARBEITER
BUCHHALTUNG /
BACK OFFICE (M/W/D)
STANDORT: HÜCKESWAGEN

VOLLZEIT

AB SOFORT 

ABOUT WORK GMBH



About Work GmbH ist eine etablierte Personalberatungsagentur, die sich auf HR-
Dienstleistungen, Recruiting und strategische HR-Arbeit spezialisiert hat. Wir gestalten
Personalarbeit modern, menschlich und zukunftsorientiert. Unser Ansatz ist praxisnah,
empathisch und auf individuelle Lösungen ausgerichtet – immer mit dem Ziel, die
bestmöglichen Talente und Unternehmen zusammen zu bringen. Wir liefern nicht nur die
passenden Kandidaten, sondern auch zusätzlich HR-Lösungen, angepasst an das
Unternehmen. Wir denken weiter als nur bis zur Einstellung. Lerne uns bei einem
kostenlosen Erstgespräch kennen.

Für unseren Kunden aus Hückeswagen suchen wir ab sofort im Rahmen der
Festanstellung eine zuverlässige und strukturierte Persönlichkeit im Bereich Buchhaltung
& Back Office.
Du behältst gerne den Überblick, arbeitest sorgfältig mit Zahlen und sorgst dafür, dass im
Hintergrund alles rund läuft? Dann könnte diese Position genau das Richtige für dich
sein.

Deine Aufgaben:
Bearbeitung der laufenden Buchhaltung und vorbereitende Tätigkeiten
Rechnungsprüfung und Belegmanagement
Pflege und Ablage von Dokumenten
Erfassung von Löhnen sowie Verwaltung von Urlaubs- und Abwesenheitszeiten
Durchführung von Korrekturen und Datenpflege
Abrechnung von Visa-Karten, insbesondere für den Außendienst
Überprüfung von Fahrerlaubnissen
Unterstützung bei administrativen Personalthemen
Sicherer Umgang mit MS Office

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erste Erfahrung im Bereich Buchhaltung oder Back Office von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office
Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeit
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Das erwartet dich:

Unbefristete Festanstellung in Vollzeit (40 Stunden)
Gehalt zwischen 36.000 € und 40.000 € jährlich
Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit
Ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag mit Verantwortung
Ein kollegiales Team und kurze Entscheidungswege

Klingt spannend?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung – ein Anschreiben ist nicht erforderlich.

📩 bewerbung@about-work.de
Weitere Infos unter: 0151-72010794

www.about-work.de
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